
Checkliste und Fahrplan -  Betriebspraktikum                                                                                        BO-RA 

                                              AUF DEM WEG ZUM PRAKTIKUMSPLATZ 

1. Zu Beginn des Schuljahres werden die Betriebspraktika-Termine mitgeteilt. 
(August/September) 
 
Ab jetzt kannst du dir einen Praktikumsplatz für den genannten Zeitraum deines Praktikums 
suchen und Kontakt mit entsprechenden Betrieben aufnehmen. 
 Unterstützen können dich: z.B. Berufsberater, Klassenlehrer, BO-Koordinator, AL-

Fachlehrer, siehe auch AvT Berufslandkarte etc. 
 Evtl. musst du auch eine Bewerbung schreiben. 

2. Von deinem Klassenlehrer erhälst DU einige FORMULARE zur weiteren Organisation 
deines Praktikums. Diese müssen ausgefüllt an deinen Klassenlehrer zurückgegeben werden. 
 
Folgende Formulare sind auszufüllen und beim Klassenlehrer abzugeben: 
A.  Schülerpraktikum im Betrieb – Bestätigung des Unternehmens > Ausfüllen und 

Kontaktperson des Betriebs muss unterschreiben; ein Stempel ist notwendig, damit 
bestätigt der Betrieb, dass du dort dein Praktikum machen darfst.  

B. Beauftragung betrieblicher Betreuer > Bitte selbst ausfüllen. 
 

Beide Formulare bitte beim Klassenlehrer zur Genehmigung durch den Schulleiter bis 
spätestens 14 Tage vor Beginn des Praktikums abgeben!!! 

 

C. Datenschutz im Betriebspraktikum-Formular > Bitte mit den Eltern ausfüllen und 
unterschreiben! 

D. Fahrtkosteninfo-Formular > Bitte mit den Eltern ausfüllen und unterschreiben lassen! 

Beide Formulare auch den Klassenlehrer abgeben! 

E. Vor dem Praktikumsstart bekommst du das Merkblatt zum Praktikum (DIN A3) zur Info 
für die Betriebe. Bitte am ersten Praktikumstag deiner Kontaktperson im Betrieb 
abgeben! 

F. Du bekommst auch einen OLOV-Bewertungsbogen. Diesen bitte auch zu Beginn des 
Praktikums deiner Kontaktperson im Betrieb abgeben. Diesen bitte am Ende des 
Praktikums deiner Praktikumsmappe bei-heften. 

              Vor Beginn des Betriebspraktikums bekommst du gezielte Aufgaben für deinen  
              Praktikumsbericht /Praktikums-Dokumappe. Diese sind verpflichtend zu bearbeiten. 
              Des Weiteren sind Tagesberichte zu deinen Tätigkeiten, Erfahrungen und Erkenntnissen 
              täglich zu schreiben. Beachte den Abgabetermin! 
 
              Vor dem Start ins Praktikum solltest du unbedingt wichtige Fragen mit den Ausbildern klären, 
              damit dein Start gelingt > Siehe Checkliste Betriebspraktikum! 
 
              Bitte informiere dich über deinen ausgewählten Betrieb und den Ausbildungsberuf. 
 
              HINWEIS: Bei Krankheit immer Betrieb, Schule und betreuenden Praktikumslehrer sofort 
                                morgens informieren. 
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Schüler/in ………………………………………………………............……………… 

Name, Vorname   Klasse / Kurs  

Die von der Firma 

…………….…………………………………………………..… 

Name der Firma  

…………………………………………………………………… 

Straße, PLZ, Ort  

…………………………………………………………………… 

Telefon  

…………………………………………………………………… 

E-Mail-Adresse  

benannten und unten aufgeführten Personen beauftrage ich hiermit zu betrieblichen 

Praktikumsbetreuerinnen bzw. Praktikumsbetreuern 

…………………………………………………………………………………… 

Vorname, Name  

…………………………………………………………………………………… 

Vorname, Name  

…………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………. 

Ort, Datum  

…………………………………………………… 

Unterschrift der Schulleiterin / des Schulleiters                                                              Anlage 1 BO-BP 

 



 

Bestätigung des Unternehmens                                                                                 Anlage 2(zu §19 Abs. 9) 

 

(Bitte in DRUCKBUCHSTABEN ausfüllen!) 

Schüler/in: ……………………………………….......................................  

Name, Vorname  Klasse / Kurs  

……………………………………..........…............................ 

Klassenlehrer/in / Kursleiter/in  

Oben genannte(r) Schüler/in kann das 

Betriebspraktikum vom ………………...... bis ……………………. ableisten. 

Firma 

………………………………………………………................................ 

Firmenname  

…………………………………………………………………………....... 

Straße, PLZ, Ort  

………………………………………………………................................ 

E-Mail-Adresse  

Für die Betreuung im Betrieb ist Frau / Herr ………………………………………………….…..., 

Abteilung ………………………….., Telefon ………………………..., 

E-Mail-Adresse …………………………………………………………… 

zuständig. 

Die Kenntnisnahme des Merkblattes zum Betriebspraktikum von Schülerinnen und Schülern und des 
Blattes 

Datenschutz im Betriebspraktikum für Schülerinnen und Schüler – Verpflichtung zur 
Verschwiegenheit  

wird hiermit bestätigt. 

………………………., ………………….. ……………………………….. 

Ort, Datum            Unterschrift 



 

Beauftragung betrieblicher Betreuerinnen bzw. Betreuer                                   Anlage 3 (zu §19 Abs.9) 
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Schüler/in ………………………………………………………............……………… 

Name, Vorname   Klasse / Kurs  

Die von der Firma 

…………….…………………………………………………..… 

Name der Firma  

…………………………………………………………………… 

Straße, PLZ, Ort  

…………………………………………………………………… 

Telefon  

…………………………………………………………………… 

E-Mail-Adresse  

benannten und unten aufgeführten Personen beauftrage ich hiermit zu betrieblichen 

Praktikumsbetreuerinnen bzw. Praktikumsbetreuern 

…………………………………………………………………………………… 

Vorname, Name  

…………………………………………………………………………………… 

Vorname, Name  

…………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………. 

Ort, Datum  

…………………………………………………… 

Unterschrift der Schulleiterin / des Schulleiters                                                              Anlage 3 BO-BP 



                                                                                            

 Anlage 4 (zu § 27 Abs. 2) 

                                                 Datenschutz im Betriebspraktikum 

                     für Schülerinnen und Schüler Verpflichtung zur Verschwiegenheit *) 
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Die Schülerin / der Schüler .................................................................................................. 

Name, Vorname    

................................................................................................................................................................... 

Schule   Klasse / Kurs  

vom ……………………………. bis ……………………………. im Betriebspraktikum bei 

................................................................................................................................................................... 

(Praktikumsbetrieb)  

verpflichtet sich hiermit, über alle personenbezogenen Daten und firmenspezifische technische 
Konzepte, Prozesse und Patente, die ihr oder ihm im Rahmen des Praktikums bekannt werden, 
während des Praktikums wie auch danach Verschwiegenheit zu bewahren. 

Diese Verpflichtungserklärung wird dem Praktikumsbetrieb bei Antritt des Praktikums übergeben. Sie 
ist in Verbindung mit der Verpflichtung des Betriebes zu sehen, bei Kenntnisnahme von 
personenbezogenen Daten durch Schülerinnen und Schüler das geltende Datenschutzrecht 
anzuwenden. 

…………………………………….…………… 

(Ort, Datum)  

…………………………………….…………… 

(Schülerin / Schüler)  

…………………………………….…………… 

(gesetzl. Vertreterin / Vertreter)   

*) Betrifft Praktika in denen dem Datenschutz besondere Bedeutung zukommt. 

BO BP  Anlage 4 Datenschutz 



                                                         
Aufgabenbereich Berufsorientierung 

Informationen, Hinweise und Erläuterungen zu dem Betriebspraktikum                              

Der Betriebspraktikumsplatz wird grundsätzlich vom Schüler bzw. der Schülerin selbst gesucht (…oft 
wird eine schriftliche Bewerbung und ein Vorstellungsgespräch seitens der Betriebe gewünscht), 
dieser muss aber dann von der Schule auch noch genehmigt werden, hier wird dringend auch eine 
Absprache mit dem betreuenden Klassen- bzw. Fachlehrern des Praktikums angeraten.  

Des Weiteren kann nicht automatisch davon ausgegangen werden, dass die Fahrtkosten zu 
jedem beliebigen Praktikumsort übernommen werden, vor allem nicht bei PKW-Fahrten.  

Möglich ist es auch, dass nicht jeder Praktikumsort während der Durchführung der Praktika-Zeiträume 
von den betreuenden Lehrkräften aufgrund der Vielzahl zu betreuender Schüler und auch der 
Entfernung besucht werden kann, sodass dieser Praktikumsplatz - im Hinblick auf eine dann nicht 
mehr angemessene Begleitung des Praktikums seitens der Lehrkräfte - eventuell nicht genehmigt 
werden kann (Bitte in Einzelfällen Rücksprache!). 
 
Informationen zu den Fahrtkosten: 
Die Schüler sollen mit öffentlichen Verkehrsmitteln zum Praktikumsort fahren! 
Die jeweils kostengünstige Fahrkarte ist zu wählen. 
Schüler, die den Weg zu ihrem Praktikumsbetrieb mit öffentlichen Verkehrsmitteln zurücklegen und für 
diesen Weg ansonsten keine Fahrkarte besitzen, müssen sich im Sekretariat eine Berechtigungskarte 
abholen. 
Die Kosten für die Fahrkarte müssen zunächst erst einmal von Ihnen vorgelegt werden. 
Nach Beendigung des Praktikums werden gegen Vorlage aller benutzen Fahrkarten – auf Antrag der 
Schule – diese nach entsprechender Prüfung des zuständigen Amtes erstattet. Siehe dazu das 
Merkblatt im Zusammenhang des Antragsformulars. 
Die verantwortlichen Lehrkräfte der Schule können im Zusammenhang des Praktikums und der 
Fahrkostenerstattung keine Garantie geben, dass eventuelle Fahrtkosten erstattet werden und vor 
allem nicht in welcher Höhe, dies obliegt der Berechnung durch die zuständigen Sachbearbeiter des 
Schulträgers. 
Eventuelle Kosten für Bescheinigungen, ärztliche Atteste, Bewerbungsunterlagen oder medizinische 
Vorsorgeuntersuchungen können nicht erstattet werden. 
 
            Einverständniserklärung und Kenntnisnahme der Erziehungsberechtigten  
                                zur Erstattung der Fahrtkosten für das Betriebspraktikum 

Anschrift:  
Name:  ___________________             Name des Schülers/der Schülerin:______________________             

Straße: ___________________             Klasse: ______ Klassenlehrer/in: ______________________ 
Ort: ______________________ 
 

Wir/Ich ____________________________(Name) erklären uns/erkläre mich bereit, die Fahrtkosten 
zwischen Wohn- und Praktikumsort, die der Schulträger nicht übernimmt, selbst zu tragen. 

__________________________             ___________________ 
Ort, Datum                                                  Unterschrift Erziehungsberechtigte/r 
 

 



 

 


